FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1C Legislacion

2C Asuntos Juridicos

3C Programacion Organizacién y Presupestacion

4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

9C Comunicacién Social

10C Control de Auditoria de Actividades Piblicas

11C Programacidn, Informacién, Evaluacion y Politicas [ No Aplica)
12C Transparencia y Acceso a la Informacién

13C Administracién de Archivos y Gestion Documental

1C Legislacidn

1C.2 Programas y Proyectos en Materia de Legislacion
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales [ Canvenigs, Bases de Colaboracion, Acuerdos etc.)
1C.13 Publicacién de Normas en Orgarios Oficiales de Comunicacion Gubernamental

2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal

2C.7 Estudios, Dictamenes & Informes

2C.8 Juicios Contra la Dependencia

2C9 Juicios de la Dependencia
2C.10 Amparos

3C.7 Programas Qperativos Anuales
3C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion
3C.12 Integracién y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, de Procesos y Procedimientos
3C.18 Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion
3C.20 Evaluacidn y Control del Ejercicio Presupuestal

ac - mecursosHumanos e
4C.2 Programas ¥ Proyectos en Materia de Recusos Humanos

4C.3 Expediente Unico de Personal

4Cc.4 Registro y Control de Puestos y Plazas

4C.5 Ndmina de Pago de Personal

4aC.6 Reclutamiento y Seleccidn del Personal

4C.8 Control de Asistencia [ Vacaciones, Descansos Y Licencias, Incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y Recompensas
4C.15 Afilaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de {os Trabajadores del Estado

Relaciones Laborales [Comisiones Mixtas, Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio oel £s5t2do,

4C.20 Condiciones Laborales)
4C.24 Curricula de Personal
4C.25 Censo de Personal

5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
5C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
5C.4 Ingresos
5C.12 Asignacion y Optimatizacion de Recursos Financieros
5C.15  |Trapsferencias de Presupuesto
5C.16 Ampliacionas del Presupuesto
5C.17 Registro y Control de Polizas de Egresos
5C.18 Registroy Control de Pélizas de Ingresos
5C.19 Pélizas de Diario
5C.21 Garantias, Fianza y Depositos
5C.23 Concilaciones
5C.24 Estados Financieros

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adguisiciones

6C.6 Control de Contratos

6C.7 Seguros y Fianzas
6C.13 Conservaclén y Mantenimiento de [a Infraestructura Fisica
6C.14 Registra de Proveedores y Contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
6C.19 Cantrol y Seguimiento de Obras y Distribucién de Bienes Muebles
6C.22 Control y Seguimiento de Obras y Remodelaciones
6C.23 Comites y Subcomite de Adquisiciones, Arredamientos y Servicios
6C.24 Comité de Enajenacién de Bienes Muebles e Inmuebles




Servicios Basicos ( Energia eléctrica, Agua, Predial, etc)

7C6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacién
7C.8B Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizaciéon
7C11 Mantenimiento, Conservacién e Instalacion de Mobiliario
7C.13 Control de Pargue Vehicular

7C.186 Proteccion Civil

8C.3 Normatividad Tecnoldgica

8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones

8C.6 Desarrollo de Redes de Comunicacién de Datos y Voz

8C.9 Desarrollo Informatico

8C.10 Seguridad Informatica

8C.11 Desarrollo de Sistemas

8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico

8C.15 Programas y Proyectos en Materia de Servicios de informacién
8C.18  |Administracién y Servicios de Bibliotecas

8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacién

w
0
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Programas y Froyectos en Materia de Comunicacién Social

Publicaciones e Impresos Institucionales

10C.2 Programas y Proyectos en Materia de Control y Auditoria
10C.3 Auditoria

10C4 Visitadurias

10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Piblicas

10C.11 |Responsabilidades

10C.13 |Inhabilitaciones

10C.14 |Declaraciones Patrimoniales

10C.15 |Entrega-Recepcidn

12C.6

Solicitudes de Acceso a la Informacién

12C.7

Portal de Transparencia

13C.4

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

13C.5

Instrumentos de Control y Consulta




15 Oficina del Fiscal General

25 Combate a la Corrupcién

35 Investigacién y Persecucién del Delito

as Investigacion Cientifica y Policial

5 Derechos Humanos y Desarrollo Institucional

65 Contraloria

7S Administracién

8S Juridico y Vinculacién Institucional

95 Evaluacion y Control de Confianza

1058 Participacién y Representacién de la Fiscalia General

118 Fideicomiso para la Procuracién de Justicia y Atencién a Victimas de Delito

15.1 Designacion de Servidores Publicos

15.2 Consejo Estatal de Seguridad

15.3 Reuniones de Trabajo

15.4 Agenda de Trabajo

1S.5 Instrucciones a Unidades Administrativas

1S.6 Representaciones Inherentes

15.7 Participacién en el Sistema Nacional de Seguridad

18.8 Informes del Fiscal General
2S.1 Informe Anual de Actividades ante ia Legislatlra del Estado
2S.2 Investigacién de Delitos en Materia de Combate a la Carrupcion

35.1 Audiencias

35.2 Telefonia y Comisién Nacional Bancaria y de Valores
3S.3 Contraol y Seglimiento de Mandatos

35.4 Registro y Control de Antecedentes Penales

38.5 Programa de Compactacion de Vehiculos

3S.6 Unidades de Investigacién

35.7 Registro de Hechos Decisores

35.8 Registro de Robo, Extravid o Destruccion de Certificados de Nacimiento
3S.9 Justicia Alternativa

35.10 Unidades de Acusacién

35.11 Sistema Tradicional de Area Metroplitana

35.12 |Sisterna Tradicional de Area Regional

35.13 Constancias de Hechos

45.1 Control de Confianza

45.2 Licencia Oficial Colectiva

45.3 Registro de Cédula Unica de Identificacion Personal

415.4 Programa Institucional de Aplicacién de Evaluacion Toxicaltgica
455 Investigacion Técnica y Cientifica

45.6 Base de Datos de Informacién Digital

45.7 Gestion de Calidad

45.8 Mandatos de Intervencién

48.9 Asuntos Internos

58.1 Seguimiento v Atencidn de Acciones en Materia de Derechaos Humanos
5S.1.1|Caordinacién de Actividades en Materia de Derechos Humanos
55.2 Desarrollo Institucional
58.2.1|Plan Estratégico
55.2.2|Proyectos Asignados
58.3 Prevencién del Delito y Asistencia a la Victima
55.4 Capacitacidn y Evaluacion del Personal Sustantivo
58.5 Capacitacion y Evaluacién del Personal Administrativo
55.6 Actualizacién Académica
55.7 Supervisidn Docente
55.8 Servicios Escolares y Vinculacién
55.9 Procedimiento Académico Disciplinario
55.10 Psicologia y Trabajo Social
58.11 Reclutamiento y Seleccidn de Personal Sustantivo
55.12 Cuejas de Organlsmaos Protectores de Derechos Humanos
55.13 Registro de Visitas
55.14 Atencién a Usuarios

6S.1 Programa 10 Acciones por la Seguridad
6S.2 Procesos de Depuracién de Archivo

75.1 Donacién de Equipa Tecnoldgico para la Investigacion del Delito
75.2 Corralén de Vehiculos Recuperados

75.3 Avisos de Alta Testamentaria

75.4 Resguardo y Control de Evidencias

85.1 Representacién y Atencion a Asuntos Legales
85.1.1}Atencién de Asuntos por Desaparicidn Forzada
8S.1.2|Donacién de Bienes
8S.1.3|Registro de Signos Distintivos
85.1 41Exhortos de Autoridades Federales

85.2 Analisis Juridico de Normatividad de instancias Externas




95.1 Procesos de Evaluacién y Contral de Confianza

10S.1 Consejos de la Fiscalia General
10S.2 Comités de la Fiscalia General
10S.3 Comisiones de la Fiscalia General

ARCHIVO DEL FIDEICOMISO PARA LA PROCURACION DE JUSTICIA, ASISTENCIA Y APOYO A LAS VICTIMAS DEL
DELITO DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Actas de Sesiones

115.3 Informacién Contable 79 Series | 70 Series
115.4 Premios de Innovacién Modernizacién y Desarrollo Administrativo Total 149 series
118.5 Recomendaciones
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL e LDE CLASIFICACION,DE L
CONSERVACION TECNICAS DE INFORMACION
N° VALORACION VIGENCIAS N ACCESO PERIODO DE
PROGRESIVO NOMBRE DE LA SERIES DOCUMENTALES PRIMARIA RESERVA
C F AT AC Total P2 IR:| LG
Instrumentos Juridicos Consensuales ( Convenios, Bases de Colaboracion,
1C.10 X X 5 5 10
Acuerdos, etc.}
1c13 Publicacién de normas de Organos Oficiales de Comunicacion Gubernamental X X 1 s 3 X X N/A
2C7 Estudios, Dictamenes e Informes X X 3 5 X X N/A
2C.8 Juicios Contra la Dependencia X X 4 X X 5 Anos
2C9 Juicios de la Dependencia X X 10 5 15 X X N/A
2C.10 Amparos X X 1 2 X X 5 Anos
3C11 Integracién y Dictamen de Manuales de Organizacion X X 2 2 4 X X N/A
3C12 integraFi(’?n y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, de Procesos y - N by g 10 2 3 N/A
Procedimientos
3C.18 'Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion X X 10 5 15 X X N/A /
3C.20 Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal X x| x | x 3 7 10 X X 5 Anos |
4C3 Expediente Linico del Personal X X 20 20 40 X X N/A
4C4 Registro y Control de Puestos y Plazas X 1 4 5 X X N/A “I
4C5 Némina de Pago de Personal X 1 4 5 X X N/A
4C.6 Reclutamiento y Seleccién de Personal X 2 3 5 X X N/A
G Control de Asistencia { Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.) X L 4 3 X X LS
4C.10 Descuentos X X 1 4 5 X N/A
4C11 Estimulos y Recompensas X 1 4 5 X X N/A
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
4C.15 Estado X . 1 1 2 X X N/A
Relaciones Laborales ( Comisiones Mixtas, Sindicato Nacional de Trabajadores al
4C.20 Servicio del Estado, Condiciones Laborales ) X L . 3 x . e
4C.24 Curricula de Personal X : 1 1 2 X X N/A
4C.25 Censo de Personal X 1 4 5 X X N/A
5.2 Programa y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad « N s ) 8 10 - » 5 Afios
Gubernamental
5C4 Ingresos X x | x | x 1 9 10 X X N/A
5C.12 Asignacién y Optimatzacion de Recursos Financieros X X 10 10 20 X X N/A
5C.15 Transferencias de Presupuesto X X 10 10 20 X X N/A
5C.16 Ampliaciones del Presupuesto X X 10 10 20 X X N/A
5C.17 Registro y Control de Pélizas de Egresos X x | x 10 10 20 X X N/A
5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos X X 10 10 20 X X N/A




PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA

SERIES DOCUMENTALES VALORDOCUMENTAL oo & TECNICAS DE B eI
N° UALORATION VIGENCIAS S AR ACCESO PERIODO DE
PROGRESIVO NOMBRE DE LA SERIES DOCUMENTALES PRIMARIA RESERVA
A F Total C M R C
5C.19 Pélizas de Diario X X 10 10 20 X X N/A
5C.21 Garantias, Fianza y Depositos X X X 10 10 20 X N/A
5C.23 Concilaciones X X 10 10 20 X X N/A
5C.24 Estados Financieros X X 10 10 20 X X N/A
6C.4 Adquisiciones X X 2 5 7 X X N/A
6C.6 Control de Contratos X X 2 5 7 X X N/A
6C.7 Sequros y Fianzas X X 2 5 7 X X N/A
6C.13 Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica X 1 4 5 X X N/A
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas X 2 5 7 X X N/A
6C.15 Arrendamientos X 2 5 7 X X N/A
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles X 1 10 11 X X N/A
6C.19 Control y Sequimiento de Obras y Distribucién de Bienes Muebles X 1 10 11 X X N/A
6C.22 Control y Sequimiento de Obras y Remodelaciones X 1 10 11 X X 5 Aios
6C.23 Comites y Subcomite de Adquisiciones, Arredamientos y Servicios X X 2 5 7 X X N/A
6C.24 Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles X X 2 5 7 X X N/A
7C6 Servicios de Lavanderia, Limpleza, Higlene y Fumigacion b's 1 1 2 X 5 Anos
7C8 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizacion X X 1 2 3 X 5 Anos
7CT1 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Mobiliario X 1 1 2 X 5 Anos
7C.13 Control de Parque Vehicular X 1 5 6 X | x N/A
7C.16 Proteccion Civil X X 1 1 2 X X 5 Anos
8C4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones X 2 6 8 X 5 ARos ,"
8C.6 Desarrollo de Redes de Comunicacion de Datos y Voz X 2 6 8 X X 5 Alos/
8C.9 Desarrollo Informético X 2 4 6 X X 5 Ahos
8C.10 Sequridad Informética X 2 4 6 X X 5 Anos
8C.11 Desarrollo de Sistemas X 2 4 6 X X 5 ARos |
8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico X 2 6 8 x | x N/A
8C.15 Programas y Proyectos en Materia de Servicios de Informacion X p) 6 8 x | x N/A
8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas X X 1 1 2 X X N/A
8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacion X 7] 6 8 X X N/A
9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales X 1 1 2 X X N/A
10C.3 Auditoria X X x | x 1 7 8 X X N/A
10C4 Visitadurias X X 1 3 4 X N/A
10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas X X 1 5 6 X X 5 Anos
10C.11 Respansabilidades X X 1 4 5 X 5 ARos
10C.13 Inhabilitaciones X X 1 4 5 X X X N/A
10C.14 Declaraciones Patrimoniales X X 1 1 2 N/A
10C.15  JEntrega-Recepcion X X 1 3 4 X N/A

1207 JportaldeTransparencia T | Ix| 1 |t 2 x| | [x] | | v | @

Instrumentos de Control y Consulta X 1 1 2 X X N/A




RIES DO p OR DO - A 5
ALORACIO
O RE D A R DO f P A RIOPO D
PROGR 0 - : . - =0 R RVA
1S.2 Consejo Estatal de Seguridad X X 1 5 6 X X 5 Afnos
1S8.3 Reuniones de Trabajo X 1 2 3 X X 5 Ahos
154 Agenda de Trabajo X 1 1 2 X X 5 Anos
1S.5 Instrucciones a Unidades Administrativas X 1 9 10 X X 5 Anos
156 Representaciones Inherentes X 1 9 10 X X 5 Anos
15.7 Participacién en el Sitemas Nacional de Seguridad X 1 5 6 X X 5 Anos
15.8 Informes de el Fiscal General X X 1 9 10 X X N/A
2S.2 nvestigacion de Delitos en Materia de Combate a la Corrupcién X X 10 5 15 x| x 5 Anos
3S.2 Telefonia y Comision Nacional Bancaria y de Valores X 1 4 5 X X 5 Anos
383 Control y Seguimiento de Mandatos X X 1 4 5 X X 5 Anos
354 Registro y Control de Antecedentes Penales X X 1 1 2 X X 5 Anos
3S.5 Programa de Compactacion de Vehiculos X X 1 2 3 X X N/A
3S.6 |Unidades de Investigacion X X 1 5 6 X X 5 Afos
3S8.7 Registro de Hechos Decisores X X 1 1 2 X X 5 ARos
Registro de Robo, Extravié o Destruccion de Certificados de Nacimiento
358 X X 1 1 2 X X N/A
3S.9 Justicia Alternativa X X 1 3 4 X x| x 5 Anos
35.10 Unidades de Acusacién X X 1 4 5 X x| x 5 Anos
3S.11 Sistema Tradicional de Area Metropolitana X X 1 4 5 X x| x 5 Anos
35.12 Sistema Tradicional de Area Regional X X 1 4 5 X x| x 5 Anos
35.13 Constancias de Hechos X X 1 2 3 X X 5 Anos
4S.2 Licencia Oficial Colectiva X X 1 5 6 x| x 5 Afos
45.3 Registros de Cédula Unica de Identificacion Personal X X 1 5 6 X X N/A
45.4 Programa Institucional de Aplicacion de Evaluacion Toxicologica X X 1 5 6 X x| x 5 Ahos
45.5 Investigacion Técnica y Cientifica X X 2 3 5 X x| x 5 Anos
45.6 Base de Datos de Informacion Digital X X 15 15 30 X N/A
45.7 Gestion de Calidad X 4 1 5 X X N/A
45.8 Mandatos de Intervencion X X 1 4 5 X X 5 Anos
45.9 Asuntos Internos X X 1 1 2 X X 5 Anos
55.1.1|Coordinacién de Actividades en Materia de Derechos Humanos X X 2 3 5 X | x| x| x 5 Ahos
5S5.2. Desarrollo Institucional X X 2 3 5 X x| x| x 5 Anos
55.2.1|Plan Estrategico X X 2 3 5 x| x| x 5 Afos
55.2.2|Proyectos Asignados X X 2 3 5 X X | x| x 5 Anos
558.3 Prevencion del Delito y Asistencia a la Victima X X 1 2 3 X X N/A
55.4 Capacitacion y Evaluacién del Personal Sustantivo X X 2 3 5 X x | x 5 Anos
558.5 Capacitacion y Evaluacién del Personal Administrativo X X 2 3 5 X X 5 Ahos
55.6 Actualizacion Academica X X 2 3 5 X X N/A
58.7 Supervision Docente X X 2 3 5 X X N/A
55.8 Servicios Escolares y Vinculacion X X 2 3 5 X X N/A
55.9 Procedimiento Académico Disciplinario X X 1 2 3 X X N/A
55.10 Psicologia y Trabajo Social X X 5 5 10 X X N/A
55.11 Reclutamiento y Seleccién de Personal Sustantivo X X 2 L] 5 X X N/A




R DO A OR DO p A
R OR i O
ALORA
PERIODO D
O RE D A R DO A DR A
PROGR 0 " . ‘ . = RESERVA
55.12 Quejas de Organismos Protectores de Derechos Humanos X X 1 4 5] X 5 Ahos
55,13 Registro de Visitas X X 1 2 3 N/A
55.14 Atencién a Usuarios X X 1 1 2 N/A
6S.2 Procesos de Depuracion de Archivo X X 1 6 7 X N/A
75.2 Corralén de Vehiculos Recuperados 1 5 6 X X N/A
75.3 Avisos de Alta Testamentaria 1 3 4 X 5 Afos
754 Resguardo y Control de Evidencias X X 1 5 6 X 5 Anos
85.1.1]Atencién a Asuntos por Desaparicion Forzada X X 3 7 10 X X 5 Afos
85.1.2|Donacién de Bienes X X 5 10 15 X X N/A
8S.1.3|Registro de Signos Distintivos X X 1 9 10 X X N/A
8S.1.4|Exhortos de Autoridades Federales X X 1 6 7 X 5 Anos
8S.2 Analisis Juridico de Normatividad de Instancias Externas X X 2
10S.2 Comités de la Fiscalia General 1 8 9 X X 5 Anos
10S.3 Comisiones de la Fiscalia General 1 8 9 X X 5 Anos
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LICENCIADO JOSE UBALDO SANCHEZ BELTRAN
OFICINA DELIFISCAL GENERAL
F

50 ROSENDO OLVERA GARCIA
4L COMBATE A LA CORRUPCION
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SECRETARIA TECNIGA
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TEGRARLE

COMITE TECNICO DE VALORACION Y/DISPOSICION DE LA DOCUMENTACION DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO V° B®

DIRECCCION ESTATAL DE ARCHIVOS
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¥

INGENIERA MA. DEL CARMEN ZURNIGA
HERNANDEZ

DIRECTORA DE LA DIRECCION ESTATAL
DE ARCHIVOS




LICENCIADO ANTONIO HUITEILUC CUAUHTLI ALVAREZ LEDEZMA
INSTITUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

LICENCIADO IVi ALES CORDOBA
VICE FISCALIA DE DERECHOS HUMANOS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

LICENCIADA PAULA VANESSA ESYRAR
DIRECCION DE DEREGHOS i

FIPE CASTILLO BAUTISTA
CNOLOGIAS

—
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CENTRO DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA




FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO

ARCHIVO DEL FIDEICOMISO PARA LA PROCURACION DE JUSTICIA, ASISTENCIA Y
APOYO A LAS ViCTIMAS DEL DELITO DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE

QUERETARO

MEJIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ELABORO

),n' f
ONTADOR Paqi 0 JOSE LUIS

COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPBSICION DE LA DOCUMENTACION DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE QUERETARO V° B°

115.1 Actas de Sesiones X X X

11S8.2 Contratos X X

115.3 Informacién Contable X X X

115.4 . a SR - .

Premios de Innovacén Modernizacion y Desarrollo Administrativo X . X X X

118.5 Recomendaciones X X X
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INGENIERA MA. DEL CARMEN ZUNIGA
HERNANDEZ

DIRECTORA DE LA DIRECCION ESTATAL
DE ARCHIVOS
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